关于校工会信息化服务工作平台的使用说明
各部门工会：
为全面构建 “互联网+工会”工作新模式，不断提升运用网络服务教职工的能力水平，提高工会工作效率，日前，厦门大学工会信息化服务工作平台已正式上线。 现将相关事项通知如下： 
[bookmark: _GoBack]一、系统登入
教职员工可从工会网站左侧点击登入，也可直接登入工作平台网站：ghoa.xmu.edu.cn，系统使用说明详见附件。
二、部门工会管理员
1.每个部门工会默认设置2名管理员，分别为部门工会主席、联络员。如人手不够，可视实际情况增减，最多不超过4名；
2.部门工会管理员享有会员信息变更、团体活动报名、会费缴纳情况录入等权限；
3.管理员名单详见附件，如需修改，请与校工会联系。
三、 会员信息
1.上报的会员信息以各个部门工会提交校工会的数据为准，如需查询，请与部门工会管理员联系，如有变更，部门工会管理员可在平台上增减、修改会员信息
2．部分教工号信息不全的单位，校工会统一进行编号，请部门工会管理员登入平台查看。
四、使用手册
使用手册分为普通工会会员和部门工会管理员两类，请根据需要下载。 
有任何疑问或建议，请拨打0592-2185964。
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